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                                                                                                                           Wydminy, dnia 17.04.2014r.

ZAPYTANIE OFERTOWE   POKL.04.271.005.2013

Gmina Wydminy/Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Wydminach. Tel. 519 689 995 
Faks: 874210115 zaprasza do złożenia oferty na zorganizowanie i przeprowadzenie kursu: „opiekun osoby starszej” dla 1 uczestnika projektu pn. „50 plus – to dopiero koniec początku” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet VII Promocja integracji społecznej, Poddziałanie 7.2.1 Aktywizacja zawodowa i społeczna osób zagrożonych wykluczeniem społecznym.

I. Opis przedmiotu zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kursu: opiekunka osób starszych dla  
1 uczestnika projektu „50 plus-to dopiero koniec początku”. Celem kursu jest teoretyczne i praktyczne przygotowanie uczestników kursu  do pracy jako opiekun osoby starszej w wymiarze minimum 240 godzin (w tym   6 0h zajęć teoretycznych i 180h praktycznych). 

1. Termin realizacji kursu: w okresie – maj-czerwiec 2014 r.

2. Przed terminem rozpoczęcia szkolenia  Wykonawca  przedłoży  Zamawiającemu szczegółowy program zajęć do akceptacji.
3. Program szkolenia musi być zrealizowany w łącznym wymiarze 240 godzin zegarowych. Godzina zegarowa kursu liczy 60 minut i obejmuje zajęcia edukacyjne liczące 45 min oraz przerwę, liczącą średnio 15 minut. 

4. Każdego dnia trwania szkolenia musi być prowadzony dziennik zajęć zgodny z Rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 3 lutego 2006 r. w sprawie uzyskiwania i uzupełniania przez osoby dorosłe wiedzy ogólnej, umiejętności i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2006r., Nr 31, poz. 216), w którym zawarte powinny być co najmniej następujące informacje: data, ilość godzin zajęć odbytych w danym dniu, tematyka zajęć, podpis wykładowcy oraz lista obecności (zawierająca: imię nazwisko  i podpis uczestnika).
5. Każdy  z  uczestników  musi  otrzymać,  najpóźniej  w  dniu  rozpoczęcia  kursu  nie  podlegające zwrotowi  niezbędne  materiały  dydaktyczne (z informacją „egzemplarz bezpłatny”) na własność: podręcznik  lub  skrypt  tematyczny notatnik i długopis. Materiały szkoleniowe przekazywane nieodpłatnie każdemu uczestnikowi szkolenia muszą być adekwatne do treści szkolenia, dobre jakościowo oraz oznaczone znakiem PO KL w zestawieniu z logo Unii Europejskiej i pełną nazwą funduszu oraz informacją, że projekt jest realizowany w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego. Jeden  komplet  materiałów  Wykonawca  przekaże  Zamawiającemu  do  celów dokumentacyjnych.

6. Miejscem wykonania zamówienia jest miasto Giżycko lub miejscowość Wydminy województwo warmińsko- mazurskie

7. Uczestnikom szkolenia, każdego dnia trwania szkolenia podczas przerw Wykonawca zapewni poczęstunek w postaci : kawa, herbata z dodatkami cukru, mleka/śmietanki oraz ciastka deserowe.

8. Kurs  powinien  zakończyć  się  oceną  nabytych  umiejętności  lub  jeżeli  istnieją  takie wymogi egzaminem.  Wykonawca  sporządzi  protokół  z  oceny  nabytych  umiejętności  lub  egzaminu. 

9. Wykonawca  wyda  uczestnikom  kursu  zaświadczenia  ukończenia  kursu. Zaświadczenie o ukończeniu szkolenia wg wzoru Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012r. W sprawie kształcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych(Dz. U., poz. 186). Do ww. zaświadczenia należy dołączyć suplement zawierający następujące informacje: okres trwania szkolenia, tematy i wymiar godzin zajęć edukacyjnych oraz numer z rejestru zaświadczenia, do którego suplement jest dodatkiem, wraz z podpisem osoby upoważnionej.
10. Wykonawca  przeprowadzi  zgodnie  z  obowiązującymi  przepisami  prawa  badania  lekarskie  w celu uzyskania  przez  poszczególnych  uczestników  kursu  orzeczenia  lekarskiego  o  braku przeciwwskazań zdrowotnych  do  odbycia  kursu  oraz  możliwości  podjęcia  zatrudnienia zgodnie z kierunkiem szkolenia  (jeżeli konieczność taka wynika z obowiązujących przepisów prawa). Wykonawca uwzględni  pokrycie  kosztów  przeprowadzenia  wymaganych badań lekarskich w koszcie przeprowadzenia i zorganizowania szkolenia i wyrobi książeczki sanepidowskie  dla uczestników szkolenia.
11. Wykonawca zobowiązany jest ubezpieczyć uczestników szkolenia od następstw nieszczęśliwych wypadków powstałych w związku ze szkoleniem oraz w drodze do miejsca szkolenia 
i z powrotem. Koszt ubezpieczenia ponosi Wykonawca, uwzględnia go w cenie zorganizowania 
i przeprowadzenia szkolenia.

12. Wykonawca  zapewni  możliwość  wglądu  przez Zamawiającego  do  prowadzonej  w  ramach zajęć dokumentacji  oraz  umożliwi  Zamawiającemu wizytację  zajęć  (bez  uzgodnienia 
z Wykonawcą terminu wizytacji) w tym wykonania  dokumentacji fotograficznej  na potrzeby dokumentacyjne projektu. 

13. Rozliczenie  pomiędzy  Zamawiającym,  a Wykonawcą  nastąpi  po  ukończeniu  kursu  przez wszystkich  wskazanych  przez  Zamawiającego uczestników,  wypełnienia  postanowień umowy i przekazania  Zamawiającemu  w  ciągu  5  dni,  licząc od  dnia  zakończenia  szkolenia całej wymaganej dokumentacji w tym:

· dziennika  zajęć,
· ankiet ewaluacyjnych  uczestników  kursu (wg. wzoru dostarczonego przez Zamawiającego)
· list obecności  uczestników  kursu, 
· listy  potwierdzającej  odbiór  przez  uczestników  kursu  materiałów  dydaktycznych    
i piśmienniczych, 
· kopii, poświadczonych  za  zgodność  z oryginałem orzeczeń lekarskich  o braku przeciwwskazań zdrowotnych do odbycia kursu wraz  z imienną  listą potwierdzającą   ich odbiór, 
· kopii,  poświadczonych  za  zgodność  z  oryginałem  sporządzonych  ocen  nabytych   umiejętności  lub w  przypadku  kursu  kończącego  się  egzaminem  protokołu egzaminacyjnego
· kopii,  poświadczonych  za  zgodność  z  oryginałem  zaświadczeń  o  ukończeniu kursu wraz 
z imienną listą potwierdzającą ich odbiór. 

 Zamawiający dopuszcza możliwość dołączenia uczestników projektu do istniejących kursów  

  zewnętrznych, prowadzonych przez Wykonawcę.

14. Minimum programowe szkolenia powinno obejmować następujące zagadnienia:

· Pielęgnacja i opieka nad osobą starszą
· Rola i zadania opiekuna osób starszych
· Proces starzenia się organizmu człowieka
· Anatomia i fizjologia człowieka
· Zasady żywienia osób starszych
· Profilaktyka odleżyn oraz skutków długotrwałego unieruchomienia
· Utrzymanie czystości w otoczeniu podopiecznego
· Pierwsza pomoc przedlekarska
· Komunikacja interpersonalna
· Stosowanie wybranych form terapii zajęciowej
· Organizowanie zajęć rekreacyjnych podopiecznego
· Zajęcia praktyczne

 II. Zamawiający nie   dopuszcza składania ofert częściowych 

    III. Termin realizacji  zamówienia
Oferent zrealizuje wykonanie  zamówienia  w okresie: maj-czerwiec 2014r. 
     IV. Wymagania względem Oferenta:
O zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki:
· Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli  ustawy nakładają obowiązek posiadania tych uprawnień; niezbędną wiedzę i doświadczeni oraz potencjał techniczny, a także dysponują osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.
· Zrealizują przedmiot zamówienia zgodnie z wymaganiami Zamawiającego. 

      V. Informacje o oświadczeniach i dokumentach składanych przez Wykonawcę:
Wykonawca składa:
- Wypełniony formularz oferty cenowej
      VI.  Kryterium wyboru oferty
- Kryterium oceny stanowi w 100% cena.
      VII.       Składanie ofert:
- Wykonawca może złożyć tylko jedną  ofertę
-  Ofertę składa się w formie pisemnej wypełniając „Formularz oferty cenowej”

stanowiący załącznik Nr 3 do Zapytania Ofertowego.
- Oferta Wykonawcy oraz załącznik muszą być podpisane przez Wykonawcę lub 

upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.
- Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
- Zamawiający zastrzega sobie możliwość zakończenia postępowania bez wyboru żadnej  

   oferty, jeżeli cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższy kwotę, 

   jaką Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.  

  VIII.   Termin składania ofert
Odpowiedź na wyżej wymienione zapytanie  należy składać w siedzibie Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Wydminach ul. 40-lecia PRL 4, 11-510 Wydminy, lub  na adres e-mail:

biuro@wydminy-projekt.pl  z dopiskiem „Oferta na zorganizowanie i przeprowadzenie kursu: „opiekun osoby starszej– POKL” do dnia 28.04.2014 r. do godziny 14.00.
Za termin złożenia oferty uznaje  się datę wpływu oferty do siedziby Zamawiającego.

Oferty, które wpłyną po terminie 28.04.2014 r. po godz. 14.00 nie będą rozpatrywane.
 IX. Sposób rozstrzygnięcia
O wyborze oferty Zamawiający poinformuje na swojej stronie internetowej, na tablicy ogłoszeń, a wybrany oferent zostanie poinformowany telefonicznie.

Szczegółowych informacji w zakresie realizacji zamówienia udzieli Joanna Buźniak – Asystent Koordynatora Projektu „ 50 plus – to dopiero koniec początku”, nr. tel. 519689995, fax. 874210115,
 e-mail: biuro@wydminy-projekt.pl
Projekt „50 plus – to dopiero koniec początku w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego

